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#1 Dein Anschreiben

Investiere ein bisschen Zeit, Kreativitat und Sorgfalt in das Anschreiben - es lohnt sich. Insbesondere folgende Punkte
sind hilfreich:

» Ansprechpartner herausfinden (steht immer ganz unten in der Stellenanzeige) und in der Anrede personlich
ansprechen: - ,Sehr geehrte Frau Mustermann, ..."

» Standardschrift wie Times New Roman oder Arial mit der SchriftgroBe 11 oder 12 verwenden
» Blocksatz als Formatierung wéhlen, das wirkt harmonischer als eine linksblindige Gestaltung
« Unbedingt Korrektur lesen lassen: Fehler in Rechtschreibung und Grammatik lassen sich dadurch schnell beheben

e Persodnliche Griinde fir Deine Berufswahl nennen: Warum méchtest Du gern Pflegefachkraft werden?
Wo liegen Deine Starken, was magst Du zum Beispiel an Teamarbeit oder an der Arbeit mit Menschen?

« Als Einstiegssatz gern verwendet: Wie bist Du auf uns aufmerksam geworden (Social Media? Messe?
Empfehlung?)
- ,Uber meine Tante (Vorname, Name) bin ich auf Ihre Klinik aufmerksam geworden”
- ,Uber eine Anzeige auf Instagram bin ich auf lhre Klinik aufmerksam geworden und méchte mich hiermit gerne ...

Versuche es ohne KI!'  Uns reichen ein paar Satze, die Dich und Deine Motivation wiedergeben. Wir moéchten gern
mehr Uber Dich erfahren — und das nicht von ChatGPT & Co.

#2 Dein Lebenslauf

Der Lebenslauf ist ein zentraler Baustein Deiner erfolgreichen Bewerbung. Hier geben folgende Kriterien den Ausschlag:
* Verwende ein professionelles Bild, mit dem Du wirklich zufrieden bist — oder gar keins

+ Dein Lebenslauf sollte Gbersichtlich sein

« Fiihre auch Auslandsaufenthalte, Praktika, ehrenamtliche Tatigkeiten, Vereinsarbeiten und Ahnliches mit auf

* Sollte dein Lebenslauf Leerzeiten/Licken von Uber acht Wochen aufweisen, gib kurz die Griinde dafir an

Inhaltlich alles am Platz? Dann ist es Zeit, das Layout formal sorgfaltig zu tberprifen. Entscheidend sind folgende
Punkte:

« Ubersichtlichkeit
« Chronologie (zeitlich korrekte Abfolge)
e Erscheinungsbild
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#3 Deine Zeugnisse FUR DEINE BEWERBUNG

Ganz wichtig: Lege aktuelle, beglaubigte Abschluss- oder Schulzeugnisse sowie Praktikumsbescheinigungen bei.
Falls Du bereits eine andere AusbilDung absolviert hast, lege auch dieses Abschlusszeugnis bei. Bitte beachte, dass
diese Dokumente nicht verandert oder verbessert werden diirfen (Dokumentenfalschung).

Bitte lass kein Zeugnis weg, nur weil Du flirchtest, es kénne dem Gesamteindruck schaden. Sollte dein Abschluss-
zeugnis nicht ganz so toll sein, geh offen damit um und erklare Deine Defizite. Sicher kannst Du stattdessen mit
einem Praktikum oder anderen Tatigkeiten glanzen.

#4 Dein Bewerbungsgesprach

Wenn Deine Unterlagen uns uberzeugt haben, laden wir Dich zu einem persdénlichen Bewerbungstermin ein. Fir Dich
bedeutet das: Du gehérst zu den besonders geeigneten Bewerber:innen. Herzlichen Gllickwunsch!

So ein Bewerbungsgesprach ist aufregend fir alle Beteiligten. Wir sind gespannt, Dich kennenzulernen, und Du bist
sicher ein bisschen nervos. Wundere Dich nicht, wenn von unserer Seite zwei oder drei Personen an dem Gesprach
teilnehmen, das liegt ganz einfach daran, dass Dich alle entscheidenden Gesprachspartner:innen gerne gleich ken-
nenlernen mochten. Und natirlich wollen wir auch Dich mit voller Power von uns Uberzeugen

VIELLEICHT HELFEN DIR DIE FOLGENDEN TIPPS, DICH ETWAS VORZUBEREITEN:
Informiere Dich ein wenig:

o Uber Asklepios (das kannst Du ganz einfach Uber unsere Websites machen)
- klick hier fiir's Karriereportal der Asklepios Kliniken

e (ber die Klinik, flir die Du Dich beworben hast (ebenfalls liber die Website)

e (iber den AusbilDungsablauf (findest Du auch auf unseren Websites)

Du fragst Dich, ,Was ziehe ich bloB an?“. Schau, dass Du Dich wohlfiihist, wahle saubere, gepflegte KleiDung.
Es muss kein Anzug oder Kostlim sein, aber auch nicht der Lieblings-Jogger

Bei Deinem Termin unterhalten wir uns moglicherweise tliber folgende Fragen:
e Was interessiert Dich an diesem Beruf?

e Was interessiert Dich an der Klinik?

o Was ist Dir wichtig in der AusbilDung?

e Wie stellst Du Dir einen Friihdienst (oder Tages- oder Nachtdienst) vor?

e Was ist Dir wichtig im Leben?

« Warum denkst Du, Du wirst eine richtig gute Pflegefachkraft?

Wir freuen uns Ubrigens, wenn Du auch ein paar Fragen an uns hast! Am Ende ist uns wichtig, Dich kennenzulernen
und gemeinsam zu priifen, ob die AusbilDung auch Deinen Erwartungen entspricht.
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Wir freuen uns, Dich kennenzulernen! @ AS KL E P | OS


https://www.asklepios.com/karriere/
https://www.asklepios.com/karriere/stellenangebote/stellenangebote-ausbildung/
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