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Zertifizierung

Adresse und Auskunft

Asklepios Klinik Pasewalk
Ausbilderin
Frau Mandy Ernst
Prenzlauer Chaussee 30
17309 Pasewalk
Telefon: 03973/23 12 29
Telefax: 03973/21 14 25
eMail: ma.ernst@asklepios.com
www.asklepios.com/pasewalk

Bürozeiten
Täglich von 07:30 bis 15:00 Uhr

Gemeinsam für Gesundheit   www.asklepios.com/pasewalk

V
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Wir bieten zum 01.09. eines jeden Jahres die Ausbildung
zum/zur

Kaufmann / Kauffrau für Büromanagement
Kaufmann / Kauffrau im Gesundheitswesen

Allgemeines:

Die Ausbildung dauert 3 Jahre und erfolgt nach dem
Berufsbildungsgesetz (BBiG)

Die praktische Ausbildung erfolgt in der Asklepios
Klinik Pasewalk

Die theoretische Ausbildung wird an der Beruflichen
Schule in Greifswald durchgeführt

Die Prüfung erfolgt durch die IHK zu
Neubrandenburg

Aufgaben:

Kaufleute für Büromanagement organisieren und bearb-
eiten bürowirtschaftliche Aufgaben. Außerdem erledigen
sie kaufmännische Tätigkeiten in Bereichen wie Auftrags-
bearbeitung, Beschaffung, Rechnungswesen, Marketing
und Personalverwaltung.

Kaufleute im Gesundheitswesen planen bzw. organis-
ieren Geschäfts- und Leistungsprozesse, entwickeln
Dienstleistungsangebote und übernehmen Aufgaben im
Qualitätsmanagement oder Marketing.

Voraussetzungen:

Vollendung des 16. Lebensjahres

Realschulabschluss, Abitur bzw. ein gleichwertiger
Schulabschluss

Gesundheitliche und persönliche Eignung

Ein offenes und freundliches Wesen

Zuverlässigkeit

Teamfähigkeit

Wir bieten

Eine leistungsgerechte Ausbildungsvergütung

Urlaubsanspruch von 26 Tagen/Jahr

Interessantes Aufgabengebiet mit breitem Einsatzspektrum
sowie eine gute Atmosphäre

Jahrelange Erfahrung in der Berufsausbildung

Berufausbildung in der Verwaltung der Asklepios
Klinik Pasewalk

Haben wir Ihr Interesse an einer Ausbildung in unserer
Klinik geweckt? Dann bewerben Sie sich unter:

Asklepios Klinik Pasewalk
Personalwesen
Prenzlauer Chaussee 30
17309 Pasewalk
oder unter:
www.asklepios.com/pasewalk/bewerber/stellenangebote


